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Metodicka pomticka ke zpracovani rocnikovych praci

Vytvorenim rocnikové prace student prokazuje své védomosti a dovednosti ziskané studiem
a schopnost vyuzit je k samostatnému feSeni konkrétniho jednoduchého ukolu z dané oblasti.
Prace je posuzovdna z hlediska obsahového i formalniho.

zafi 2. rocniku (sexty)

15. kvéten 2. ro¢niku (sexty)

Témata ro¢nikovych praci jsou vytvarena jednotlivymi uciteli a jsou zvefejnéna na webu Skoly.
V pribéhu zati 2. rocniku (sexty) student kontaktuje podle svého vybéru pfislusného ucitele a
domluvi se s nim na podrobnostech, které se tykaji zpracovani tématu. Kazdy ucitel maze vést
ro¢nikovou praci maximalné tfem studentiim.

e DdulezZité je nenechavat vse na posledni chvili.

Rocnikova prace je zalezZitosti celého obdobi od terminu zadani do data
odevzdani. Student je proto hodnocen v obou pololetich:

- v 1. pololeti za pravidelné konzultace s vyucujicim a prlibéZnou ¢innost;

- v 2. pololeti za kvalitu odevzdané roc¢nikové prace.

e Kazdy odborny text vychazi ze studia odborné literatury a dostupnych prament. Neni
vhodné pouZivat internetové zdroje, u nichZ napf. nejsou uvedeni autofi a neni-li
mozné ovéfit jejich vzdélani vzhledem k danému oboru.

e Dobré je sestavit si harmonogram prace — ¢eho chce autor dosdhnout a co pro to musi
udélat (napf. laboratorni pokusy, rozhovor s osobnosti, vyhledavani v archivu,
fotodokumentace, dotaznik apod.).

TITULNI STRANA
- Obsahuje nejdulezitéjsi udaje (nazev skoly, nazev prace, jméno autora, jméno vedouciho
prace, skolni rok).
PROHLASENI
- Autor prohlasuje, Ze praci vypracoval samostatné a veskeré zdroje, z nichz Cerpal, jsou
uvedeny v seznamu pouZzité literatury a pramend.
OBSAH
- Nejcastéji se pouziva desetinné tridéni kapitol a podkapitol (tj. 1, 1.1, 1.1.1 atd.).
uvoD
- Jeho Ucelem je seznamit Ctenare s praci a jeji strukturou. Nejprve by mél autor vysvétlit
svou motivaci k vybéru tématu (pozor — nikoliv ,dostat jednicku z rocnikové prdce”).

! Znamka mé 10bodovou hodnotu a je zapoctena do vyucovaciho predmétu, s nimz nejblize obsahové
souvisi. Neni-li mozné préci zaradit do Zadného z predmétq, je zapoctena do predmétu ZSV.




Poté by méla byt nastinéna struktura prace (napf. déleni na teoretickou a praktickou
Cast, clenéni do kapitol). Autor by mél uvést cile, jichz chce dosahnout — co chce zjistit,
¢im chce obohatit obor apod.
TEXT PRACE
- Clenéni do kapitol musi byt uvazené. Kazd4 kapitola se vénuje jednomu tématu nebo
diléimu reSeni problému. Dobré je uvést a vysvétlit v samostatné kapitole metodiku
prace (tj. metody, které byly pouzity v pribéhu celé prace).
ZAVER
- Shrnuje cile, které byly vytéeny v Uvodu. Autor vysvétluje, k jakému zavéru (jakym
zavérlim) dospél, zda se jeho predpoklady potvrdily, nebo se objevilo zcela nové feseni
problému. Vhodné je uvést, zda by se dalo vysledk( vyuZit v praxi, nebo jak by bylo
mozné pokracovat v uvedené prdci, napft. formou stfedoskolské odborné ¢innosti.
SEZNAM LITERATURY, PRAMENU A INTERNETOVYCH ZDROJU
- Musi odpovidat cita¢ni normé ISO 690:2011.
PRILOHY (ptip. SEZNAM PRILOH)
- Prilohou mlze byt fotokopie dokumentu, formuladf dotazniku, fotografie, graf, tabulka,
prezentace apod. Kazda pfiloha je opatfena vlastnim cislem (napf. Priloha ¢. 1) a je
vytiSténa na samostatné strané.

Nepovinnou soucasti je podékovani vedoucimu prace, které se vkladd na samostatné strané za
stranu s Prohlasenim.

Rozsah prace
- Rozsah je minimalné 12 stran vlastniho textu. Do rozsahu se nezapocitavaji pfilohy.
Format papiru, pismo
- Prace je vytiSténa na bilém papite formatu A4 — tiskne se pouze na jednu stranu.
- Okraje se voli s ohledem na vazbu, ktera je umisténa na levé strané. Proto se doporucuje
levy okraj 30 mm, ostatni okraje 20 mm.
- Na jednom listu papiru by mélo byt pfiblizné 30 fadkl o 60 tihozech — tomu odpovida
font Calibri o velikosti pisma 12, fadkovani 1,5.
Cislovéni stranek
- Cisla stranek se uvadéji obvykle v zahlavi, nebo v zapati strany.
- Do cislovani stranek se zapocitava, ale netiskne se Titulni strana, Prohldseni, Podékovani
a Obsah. Vyti§téné &islo stranky je az v Uvodu (zpravidla tedy strana 5).
Cislovéni kapitol
- Kazda kapitola zacina na samostatné strané.
- Cisluji se pouze kapitoly vlastniho textu prace — to znamena, e Obsah, Uvod ani Zdvér
nejsou oznaceny cislem.
- Nejcastéji se pouziva tzv. desetinné tridéni:
1 KAPITOLA
1.1 Podkapitola Za posledni ¢islici se nepise tecka.
1.1.1  oddil
1.1.1.1 Pododdil

- Nadpisy na stejné urovni by mély byt psany stejnym zplsobem, tzn. pokud zvolime pro
nadpis kapitoly tu¢né pismo velikosti 14, musi byt stejnym zplsobem napsany i nazvy
vSech dalsich kapitol.

Odstavce
- Odstavce se pisi 5 thozl (tabulator 0,5) zleva.




Pozndmky

Jsou nezbytnou soucasti prace. Uvadi se v nich zdroj, z néhoz autor danou pasaz Cerpal,
nebo umoZiuje autorovi doplnit néjakou dalsi nezbytnou informaci.

Vkladat poznamky pod carou umoZiuje pfimo textovy editor. Ve vlastnim textu je
uvedena arabska cislice (horni index) — pod ¢arou na téze strané se Cislice opakuje a je
k ni doplnéna pfislusna pozndmka.

Bibliografické udaje

Ridi se citaéni normou ISO 690:2011, ktera je (véetné mnoha priklad() dostupna na:
http://sites.google.com/site/novaiso690/

Pfi citaci knih by mélo byt uvedeno:

PRIJMENI AUTORA, jméno autora. Ndzev knihy. Misto vydani: Nakladatelstvi, rok vyddni.
Pocet stran. ISBN.

napt. CECHOVA, Marie a kol. Cestina — fe¢ a jazyk. Praha: ISV, 2000. 407 s. ISBN 80-
85866-57-9.

(Pokud kniha ISBN nem§3, piSe se Bez ISBN.)

PFi citaci internetovych zdroji by mélo byt uvedeno:
PRIJMENI AUTORA, jméno autora (pokud je zndmé). Ndzev. Misto: Nakladatel, datum
publikovani. Datum aktualizace [cit. datum citovani]. Dostupné z: adresa.

napft. FIRSTOVA, Zdefika. Novd citacni norma CSN ISO 690:2011 — Bibliografické citace.
Plzen: Univerzitni knihovna Zapadoceské univerzity v Plzni, 2001. Posledni aktualizace
24.7. 2014 [cit. 31. 8. 2014]. Dostupné z URL:
http://sites.google.com/site/novaiso690/home/

Finalni podoba prace

Roénikova price se odevzddva ve vytisténé podobé. Je svdzdna nasouvaci plastovou
vazbou (Eurobar), vzadu je podloZena tvrdym listem a vpredu opatifena prahlednou fdlii.
Nedilnou soucasti je CD disk, na némz je prace uloZena ve formatu .docx (pfip. odt) a ve
formatu .pdf.

JestliZe je soucasti prace prezentace, musi byt pfiloZzeny soubor ve spustitelném tvaru.
Jestlize je soucasti prace webova stranka, je na CD uloZena v kompletni offline verzi.
Specialni soubory (CoreIDRAW, CAD, ...) jsou uloZeny v origindle a v .pdf.

Jestlize byl k praci pouzit specialni program, je rovnéz ptilozen na CD, nebo uveden
odkaz na web, odkud se da stahnout bezplatna verze.

V Prostéjové dne 1. zari 2014

PhDr. Kamila Krychtalkova, Ph.D.

Prilozené vzory:

titulni strana
prohlaseni

obsah

literatura, internetové odkazy
pfilohy



http://sites.google.com/site/novaiso690/
http://sites.google.com/site/novaiso690/home/

Gymnazium Jifriho Wolkera Prostéjov, Kollarova 3

NAZEV ROCNIKOVE PRACE

Rocnikova prace

Skolni rok 2014/2015

Vedouci prace:  titul Jméno Pfijmeni
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Prohlasuji, Ze jsem ro¢nikovou préci vypracoval/a samostatné s vyuzitim uvedenych

pramend a literatury.

vlastnorucni podpis autora ro¢nikové prace

Kalldrma b
s lo)oNafpc
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SEZNAM LITERATURY:

[1] HOLOUSOVA, Drahomira, KROBOTOVA, Milena. Diplomové a zdvéreéné prdce.
Olomouc: Vydavatelstvi Univerzity Palackého, 2002. 117 s. ISBN 80-244-0458-3.

[2] MATEICEK, Antonin. Ndrodni divadlo a jeho vytvarnici. Praha: Statni nakladatelstvi

krasné literatury, hudby a uméni, 1954. 311 s. Bez ISBN.

SEZNAM INTERNETOVYCH ODKAZU:

[1] FIRSTOVA, zdefika. Novd citaéni norma CSN ISO 690:2011 — Bibliografické citace.
Plzen: Univerzitni knihovna Zapadoceské univerzity v Plzni, 2001. Posledni
aktualizace 24. 7. 2014 [cit. 31. 8. 2014]. Dostupné z URL:
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