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SMERNICE O POSKYTOVANi INFORMACI (véetné sazebniku)

Touto smérnici se stanovi zasady upravujici postup Skoly pfi poskytovani informaci

podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni
pozdéjsich predpisd.

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim (dale jen
zakon) jsme povinnym subjektem, ktery ma povinnost poskytovat informace
vztahuijici se k jeho pusobnosti.

2. Skola neni povinna poskytovat informace podle zakona &. 106/1999Sb, jestlize
poskytovani danych informaci upravuje zvlastni zakon (napf. zakon o pravu
na informace o zivotnim prostfedi).

3. Povinnost poskytovat informace se netyka dotazli na nazory, budouci
rozhodnuti a vytvareni novych informaci.

Clanek 2
Zadatel

Zadatelem o informaci mGze byt jakakoli fyzicka osoba i pravnicka osoba, a to bez
ohledu na vztah Zadatele ke Skole nebo oduvodnéni zajmu Zadatele o informaci.

Clanek 3

Vyfizovani zadosti

e Pisemnou zadost o poskytnuti informace Ize podat prostfednictvim poSty na
adresu Gymnazia Jifiho Wolkera, Prostéjov, Kollarova 3, 796 01, osobné na
sekretariatu  Skoly, prostfednictvim elektronické posSty na adrese
gjw@gjwprostejov.cz.

Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzime a musi z ni byt zfejmé:
a) komu je uréena
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b)  Ze jde o poskytnuti informace ve smyslu zakona 106/1999 Sb.,
c) kdoji¢ini, viz §14 (2)

d) vymezen pfedmét zadosti, tj. pozadovana informace

o Ustni zadost Ize vyfidit ustné.

Clanek 4
Omezeni prava na poskytnuti informace
Skola neposkytne informaci, ktera

e vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém
pavodu, narodnosti, politickych postojich a ¢lenstvi v politickych stranach
a hnutich, o vztahu k nabozenstvi, o jeji trestné Cinnosti, zdravi, sexualni
orientaci, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zakon nebo s prfedchozim pisemnym souhlasem dotené
osoby,

e je oznacCena jako obchodni tajemstvi,

e byla ziskana od osoby, které informaéni povinnost zakon neuklada, pokud
nesdélila, Ze s poskytnutim informace souhlasi,

e se tyka probihajiciho trestniho fizeni, soudd nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vilastnictvi

o feditel Skoly muUze omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou
informaci, ktera vznikla pfi pfipravé rozhodnuti, to plati jen do doby, kdy se
priprava ukon¢i pravomocnym rozhodnutim.

¢ Informace se neposkytne v pfipadech uvedenych v § 7 az § 11 zakona, a to
v pfipadé, Ze pozadovana informace je oznaCena za utajovanou (§ 7), pfip.
za obchodni tajemstvi (§ 9). Dale se informace neposkytne v pfipadech, které
jsou upraveny zvlastnimi zakony a dalSim omezenim prava na informace ( § 11
a 12 zakona).

CL5
Vyfizovani zadosti o poskytnuti informaci

Za pfijimani a vyfizovani zadosti odpovida osoba povéfrena feditelem Skoly.

Pokud Zadost o poskytnuti informace smérfuje k poskytnuti jizZ zvefejnéné informace,
muze feditel misto této informace sdélit jen udaje umoznujici vyhledani a ziskani
zvefejnéné informace (napf. na sekretariatu Skoly, na webovych strankach apod.).
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V pfipadé ustni zadosti tak uc€ini neprodlené, v pfipadé pisemné zadosti nejpozdéji do
7 dni ode dne doruceni zadosti.

Zadosti o poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany na
sekretariatu Skoly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napt. ve vyroéni
zprave) se zpravidla vyfidi poskytnutim udaji o zvefejnéni. Pokud neni ze zadosti
zfejmé, kdo zadost podal, povéreny pracovnik ji bez dalSiho odlozi.

Pokud je Zadost nesrozumitelna nebo neni zfejmé, jaka informace je poZadovana nebo
je formulovana obecné, feditel vyzve Zadatele ve Ihuté do sedmi dnu, aby Zadost
upresnil. Neupresni-li zadatel zadost do 30 dnd od doruéeni vyzvy, rozhodne povérena
osoba o odmitnuti Zadosti.

Pokud je poZadovana informace mimo pusobnost feditele Skoly, Zadost se odloZi
a duvod odlozeni se sdéli do 7dnl ode dne doru€eni zZadosti zadateli. Reditel GJW
nema za povinnost postoupit zadost dalSim organdm.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdé&ji do 15 dnli ode dne dorugeni Zzadosti,
pfip. ode dne upfesnéni. Lhitu 15 dni muaze feditel prodlouzit o deset dni, a to pouze
z nasledujicich davodu:

e Jedna-li se o vyhledavani a shér objemného mnozstvi riznych informaci
pozadovanych v jedné zadosti.

e Je-li pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni
spravy.

Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo z¢asti poskytnout Zadateli informace, vyda
o tom ve |hté 15 dni, pfipadné v fadné prodlouzené lhité rozhodnuti. To se nevydava
v pfipadé odlozeni véci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zakona a musi obsahovat tyto
nalezitosti:

Nazev a sidlo Skoly

Cislo jednaci a datum vydani

Oznaceni zadatele

Vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace
Oduvodneéni, které obsahuje dlivod zamitnuti s uvedenim pravnich predpist
Pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé a dobé podani
Vlastnoruéni podpis feditele s uvedenim jména, pfijmeni a funkce

Jméno, pfijmeni a funkci povéfeného pracovnika

Rozhodnuti se doruéi do vlastnich rukou zadatele.
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Sekretariat Skoly vede evidenci pisemnych Zadosti o poskytnuti informace. Evidence
obsahuje:

Datum doruceni, Cislo jednaci, véc, jiméno a pfijmeni Zadatele a spojeni na négj,
zpusob, jak bylo postupovano, datum vyfizeni.

Clanek 6
Uhrada nakladu

Reditel $koly bude poZzadovat uhradu skuteénych naklad( spojenych s vyhledavanim
informaci, pofizenim kopii, opatfenim technickych nosi€l dat a s odeslanim informaci
Zadateli. Zadateli predem potvrdi pfedpokladanou vysi Ghrady nakladil. Tento pokyn
se nevztahuje na zakonné zastupce zaku, ktefi pozaduji informace o Skole (vzdélavaci
program, ucebni plany, koncepce Skoly, organizacni struktura apod.), pfipadné
o vysledcich zakl ve vychovné vzdélavacim procesu.

Zadatel o informaci je povinen stanovenou &astku uhradit hotové na pokladné
Gymnazia Jifiho Wolkera, Prostéjov, Kollarova 3, popf. bezhotovostnim prevodem
na ucet Skoly 9584220277/0100. Doklad o uhradé predlozi poskytovateli informace.

Uhrada je pfijmem povinného subjektu.

Clanek 7
Sazebnik
1. Kopirovani na kopirkach 1 strana formatu A4 Cernobile
5,-- K&
2. Tisk na tiskarnach 1 strana formatu A4 Cernobile
5,-- K&
3. Kopirovani na nosic CD
100,-- K&
4. TelekomunikacCni poplatky dle platnych predpis

5. Za sluzby poskytnuté pracovnikem Skoly - mzdové naklady  280K¢/hod.

V odivodnénych pfipadech Ize podminit vydani informace zaplacenim uhrady
pfedem.
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Clanek 8

Zavérecéna ustanoveni

Postup touto smérnici neupraveny se fidi zakonem €. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Smeérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 10. 2020

V Prostéjové dne 1. 10. 2020

Mgr. Michal Mdller
feditel Skoly
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